Digital, Office & AI Skills:
le competenze che rendono 1l
lavoro piu veloce, efficace e
orientato al futuro

Digital, Office & AI Skills:
corsli per aziende
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Digital, Office e Al Skills: la formazione People
Academy per lavorare'in modo piu efficace

Le modalita di lavoro sono cambiate profondamente negli ultimi
anni. 0ggi le aziende devono gestire informazioni, contenuti e
processi sempre piu velocemente, utilizzando strumenti
digitali che favoriscono collaborazione, produttivita e
capacita decisionale.

Le competenze richieste non riguardano piu soltanto l’utilizzo
dei software d’'ufficio tradizionali, ma comprendono la
capacita di lavorare in ambienti digitali, creare contenuti
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professionali, utilizzare strumenti collaborativi e integrare
L'Intelligenza Artificiale nelle attivita quotidiane.

Per questo People Academy ha creato l’area Digital, Office &
AI Skills, dedicata ai percorsi formativi pensati per aziende,
professionisti e team che desiderano sviluppare competenze
concrete e 1immediatamente applicabili per migliorare
l'efficienza operativa e affrontare con successo 1la
trasformazione digitale.

Perché le competenze digitali sono
sempre piu importanti in azienda

Le tecnologie digitali influenzano ogni attivita aziendale:
dalla gestione delle informazioni alla comunicazione,
dall’organizzazione del lavoro alla produzione di contenuti.

Saper utilizzare gli strumenti giusti permette di ridurre
attivita ripetitive, velocizzare i processi, migliorare 1la
collaborazione e aumentare la qualita del lavoro svolto.

L’evoluzione dell’Intelligenza Artificiale sta inoltre
trasformando il modo in cui le persone ricercano informazioni,
elaborano documenti, analizzano dati e gestiscono attivita
operative. Per questo motivo, investire nella formazione
digitale significa aiutare le persone a lavorare meglio,
dedicando piu tempo alle attivita a maggior valore aggiunto.

L’'area Digital, Office & AI Skills di
People Academy

L'area Digital, Office & AI Skills raccoglie percorsi
formativi progettati per rispondere alle esigenze piu attuali
delle aziende in tema di produttivita, collaborazione e
innovazione digitale.



I principali ambiti di approfondimento riguardano:

» Intelligenza Artificiale applicata al lavoro e al
business

 Prompting e utilizzo efficace degli strumenti AI

= Canva e comunicazione visiva digitale

= Strumenti collaborativi e cloud productivity

» Organizzazione digitale del lavoro

= Automazione e ottimizzazione deli processi

Ogni percorso puo essere organizzato in aula, online live, in
modalita blended o direttamente presso l’azienda cliente.

AI, produttivita digitale e collaborazione: 1le
basi per lavorare meglio

Le moderne organizzazioni richiedono persone capaci di
utilizzare 1la tecnologia come supporto alle attivita
quotidiane.

L’'Intelligenza Artificiale pu0 aiutare a produrre contenuti,
sintetizzare informazioni, organizzare dati e velocizzare
numerose attivita operative. Imparare a wutilizzare
correttamente questi strumenti significa aumentare la
produttivita senza rinunciare alla qualita del lavoro.

Anche gli strumenti di collaborazione digitale rappresentano
una componente fondamentale per aziende sempre piu distribuite
e orientate al lavoro per progetti. Condividere documenti,
coordinare attivita e gestire informazioni in modo efficace
consente di migliorare il coordinamento tra persone e reparti.

Comunicazione digitale, Canva e automazione dei
processi

La capacita di comunicare in modo chiaro e professionale e
0ggi una competenza trasversale richiesta in molte funzioni
aziendali.



Strumenti come Canva consentono di creare rapidamente
presentazioni, documenti, infografiche e contenuti visivi
efficaci, migliorando la qualita della comunicazione interna
ed esterna senza richiedere competenze specialistiche di
grafica.

Allo stesso tempo, l'automazione dei processi permette di
ridurre attivita manuali e ripetitive, ottimizzando tempi e
risorse. Comprendere come integrare strumenti digitali e AI
nei flussi di lavoro aiuta le aziende a migliorare efficienza,
precisione e capacita di risposta alle esigenze del mercato.

Sviluppare queste competenze significa costruire
organizzazioni piu agili, innovative e preparate ad affrontare
le sfide della trasformazione digitale.

Dal catalogo al percorso formativo

People Academy non propone solo corsi a catalogo, ma percorsi
formativi adattabili agli obiettivi dell’azienda, al ruolo dei
partecipanti e al contesto organizzativo.

Ogni intervento pu0 essere personalizzato partendo
dall’analisi dei fabbisogni formativi, dalla definizione degli
obiettivi e dalla scelta della modalita piu adatta.

L'obiettivo e costruire esperienze formative concrete,
coinvolgenti, coerenti con le esigenze aziendali e orientate a
risultati misurabili.

Scopri 1 corsi Digital, Office & AI
Skills

L'area Digital, Office & AI Skills e il punto di partenza per
sviluppare le competenze necessarie a lavorare in modo piu
efficace, collaborativo e orientato all’innovazione.
Un’opportunita per migliorare la produttivita, sfruttare le



potenzialita delle nuove tecnologie e preparare persone e
organizzazioni alle sfide del futuro digitale.

Scopri tutti i corsi disponibili
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